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CONSIGLIO 

COMUNALE 

GIUNTA 

COMUNALE 

SINDACO 

Stefano GAMBA 

NUCLEO DI VALUTAZIONE e 
CONTROLLO QUALITÀ E GESTIONE 

 

REVISORE UNICO DEI CONTI 

GESTIONE: 

SETTORE I 
Af far i  Genera l i  ed  

Is t i tuz ional i  

Responsabile: 
Laura BAGGI 

SETTORE II 
Gest ione  R isorse  

 
Responsabile: 

Angelica BACUZZI 

SETTORE III 
Gest ione  Terr i tor io  

 
Responsabile: 

Claudia BANDINI 

SETTORE IV 
Serviz i  a l la  

Persona  

 

Responsabile: 
Ivana PASTA 

• Protocollo, archivio e Servizi ausiliari; 
• Contratti; 
• Ufficio Messi: notifiche; 
• Concessioni cimiteriali; 
• Gestione contenzioso legale, 
• Organi istituzionali; 
• Sistemi informatici; 

Servizi Demografici: 
 

• Anagrafe; 
• Stato Civile; 
• Elettorato; 
• Leva Militare; 

• Polizia Municipale; 
• Polizia Amministrativa; 
• Polizia Zooiatrica; 
• Polizia Edilizia; 
• Polizia Stradale; 
• Polizia Commerciale; 
• Ufficio Commercio. 

• Bilancio e programmazione; 
• Predisposizione strumenti contabili; 
• Gestione entrate;  
• Gestione spese; 
• Riscossioni e pagamenti; 
• Economato; 
• Tenuta registri inventario beni 

comunali 

Gestione del personale: 
• Gestione concorsi, assunzioni, 

applicazione C.C.N.L. inquadramenti 
del personale; 

• Paghe e contributi; 
• Gestione del contenzioso del 

personale. 

Gestione imposte e tasse: (ICI, TIA, 
TOSAP ecc.): 
• controlli, liquidazioni e accertamenti; 

Contabilità fiscale relativa ai servizi 
rilevanti ai fini IVA. 

• Edilizia Privata; 
• Sportello Unico per l’edilizia e per le 

attività produttive; 
• Urbanistica e pianificazione del 

territorio; 
• Ricezione e deposito denunce 

cementi armati. 

• Lavori Pubblici e gestione di gare e 
appalti; 

• Progettazione; 
• Servizio di manutenzione del 

patrimonio comunale e demaniale; 
• Coordinamento attività Operatori 

esterni. 

• Ambiente, Ecologia; 
• Servizio raccolta/smaltimento rifiuti 

solidi urbani;  
• Gestione del patrimonio comunale 

immobiliare; 
• Espropri; 
• Sicurezza Legge 626; 
• Protezione Civile. 

Servizi Scolastici: 
• gestione Piano per il diritto allo 

Studio; 
• Dote Scuola 

Servizi Sociali: 
• Interventi per anziani, diversamente 

abili, minori, disagio 
socio/economico; 

• Certificazione I.S.E.E.; 

Ufficio relazioni con il pubblico (URP): 
servizi informativi; 
• Organizzazione notiziario comunale; 
• Gestione Albo Associazioni e pratiche 

per concessione finanziamenti e/o 
patrocinio. 

Biblioteca; 

Cultura e spettacolo: organizzazione 
manifestazioni, corsi e concorsi; 

Sport e Tempo Libero: gestione 
regolamenti palestre e impianti sportivi. 

SEGRETARIO GENERALE 

Dott. Giuseppe Sciarrone 


